GOREV TANIMI SPOR SALONU SORUMLUSU

ADI-SOYADI Saim SENGUN

is UNVANI Memur

BiRIMI Spor Bilimleri Fakiiltesi

BAGLI OLDUGU MAKAM Fakiilte Sekreteri

. . Spor salonu ve Spor sahalarinin diizenli ve temiz olarak agik
TEMEL GOREVLERI tutulmasini saglamak, bakim ve onarim ¢alismalarina katilmak,
¢alisanlara yardimci olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Mesai saatlerine uyarak spor salonunun acik tutulmasini saglamak.

2. Spor salonunun sirekli temiz tutarak sik sik havalandirilmasini saglamak.

3. Spor Salonununda alet,cihaz ve malzemelerin bakimi, temizligi, ve isler durumda muhafazasini
saglamak.

4. Dus, musluk ve diger sihhi tesisatin control edilmesi ve varsa arizalarin giderilmesini saglamak icin
ilgilileri bilgilendirmek.

5. Spor Salonunda meydana gelen teknik ve bakim-onarimla ilgili sorunlari tespit ederek gerekli
birimlere bilgi vermek.

6. Fitness ve spor sahalarinin mutemetligini gergeklestirmek

7. Demirbas ve ihtiyaglarin zamaninda istenip temin edilmesini saglamak.

8. Spor salonunda gorev yapan yardimci elemanlarin is takiplerini yapmak.

9. Fakilteun mallarini ve kaynaklarini verimli kullanmak.

10. Hassas gorevlerinin bulundugunu bilmek ve buna gore davranmak.
11. Dekan, Dekan Yardimcilari ve Fakiilte Sekreterinin verecegi diger isleri yapmak.

iS CIKTISI Yetki ve Sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin her

turli so6zIu agiklama.

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyag¢ duyulan bilgileri:
* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazili ve sozIi talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

BiLGi KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler:

* Fakilte Sekreteri, Yazi isleri Birimi, Tahakkuk Birimi, Ogretim
Elemanlari, Dekan ve Yardimcilari, B6liim Baskani ve Yardimcilari,
Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiz ylze

ILETiSiM iCERISINDE Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, Ogretim Elemanlari,
OLUNAN BIRIMLER Memurlar.

ILETiSIM SEKLI Yazl, telefon, yiiz yiize

CALISMA ORTAMI Sorumlu oldugu kapali ve agik alanlar

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma

saatleri artirilabilir.




